Matriks Doc 3
Installningar

Navision / Microsoft Dynamics NAV

Hur du gor de fa installningar som kravs for Matriks Doc.

Joakim Hansson
2009-08-19



Navisionaire

Det ar min férhoppning att du har nytta av den erfarenhet som ligger bakom dessa skrivna ord och infogade
bilder fér att pa s vis minska din egen arbetsbdrda och slippa trampa pa onddiga minor. Okad kunskap ger dig
mojlighet att bidra till hogre I6nsamhet och kvalitet for ditt foretag.

Hor gérna av dig och beratta om denna manual har varit en hjalp pa vagen.

Mvh,
Joakim Hansson

Forsiljningsrepresentant i Sverige for Matriks A/S
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434 96 Kungsbacka

Telefon: 0300-260 38
Mobil: 0707-3041 80
info@navisionaire.se
WWW.navisionaire.se

Mangfaldigande av innehallet i detta material, helt eller delvis, ar enligt lagen om upphovsratt forbjudet utan
medgivande av forlaget.
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Inledning

Matriks Doc 3 ér ett suverdnt verktyg for att spara viktiga dokument och filer pa rétt kund,
leverantor eller artikel. Papperskopior eller original av kundavtal, produktinformationsblad
mm har véldigt latt att f4 egna fotter rent fysiskt pa kontoret. Har man dem sparade som filer
lokalt pa egen dator eller i en mapp pé servern sa riskerar du ocksé att de plotsligt forsvinner
av olika anledningar. Genom att importera tex scannad pdf i Navision sa hittar alla anstillda
ritt dokument snabbt och enkelt samtidigt som sdkerheten dr hog pga kontinuerlig backup av
Navision. Du kan spara pa tex kund, kontakt, artikel, leverantdr, offert, order, faktura mm.

Utover ordinarie dokumenthantering sa har Matriks Doc 3 dven funktion for Word och
Excelmallar (tex brevmall inkl. logo dir kundadress mm fylls i automatiskt) och en enkel
koppling av scannade leverantdrsfakturor till respektive bokford faktura / verifikation som
sedan gér att titta pd (f4 upp pé skdrmen) nir man analyserar den bokforda fakturan eller tex
konto 2440 alternativt reskontra-posten under en leverantor.

Instéllningar

Ga till Dokument 1 huvudmenyn. Vilj Instdllningar — Dokumentinstillningar. Nedan ar
exempel pa bade Nav 5.0 meny och Navision Attain 3.01 meny eftersom de ser lite olika ut.
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Vil hér sd dr det inte manga instdllningar.

Dekumentinstallningar [ = |[ 5[]

Generellt | Mumrering

|

Sokvag import. . . . ..
Sokvag export . . . L
Sokvag journalimport . . |Ci\Temp\scannade leveranttrsfakturory,

Sdkvag journalbackup . . | C:{TempYImporterade leverantirsfakturor’,

Max dokumentstorlek (... 500000

Forsta och andra raden kan vara tomma (sd far anvandaren upp tex Mina dokument nér de
skall bldddra efter filen i sin dator eller ndtverk respektive spara filen).

Rad 3 giller den katalog dér man sparar sina inscannade leverantérsfakturor (andra dokument
gar ocksé bra som skall kopplas till tex kund, projekt mm). Oftast ar det kanske en
natverksmapp beroende pa vem som scannar och hur.

Rad 4 ar den mapp dit de inlésta leverantorsfakturorna (tex pdf-filerna) hamnar nér man har
kort en journalimport i Navision. Detta for att inte stora ndr nésta bunt skall scannas och
importeras till Navision.

Max dokumentstorlek dr i bytes. 1 miljon r alltsd 1 MB vilket brukar racka gott for de flesta
dokument. Databasen kan ju véxa ritt kraftigt om man importerar mp3 latar och filmer pa
flera gigabyte. CAD ritningar brukar ocksa ta saftigt med plats. Idag finns ju ritt stora
harddiskar, men misstdnker man en blivande databasstorlek pa 6ver 100 GB inom en kort
period sd bor man vara aterhallsam med tillaten filstorlek. De flesta Navisioninstallationerna
ar idag mellan 500 MB till ca 2 GB for ett normalstort foretag som har kort ndgra ar, dock ér
upp till 15 GB inte s& ovanligt lingre. Over 64 GB ir extremt ovanligt.

Jaha, da gar vi vidare till nésta flik "Numrering”. Se kommande sida.
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I

Deokurnentinstdliningar E
Mumrering

Dokumentnr.serie . . . . DOC [+]

En nummerserie for importerade och skapade dokument behdvs. Du far fixa en ny genom att
g4 in via den svarta pilen sa att du kommer till Nr-serie fonstret och infoga en ny rad.

™

serf |nfoga ny rad med F3 och dop dentill DOC. | X2
., Beskrivning /l trir “Eliitnr Senasta... Senastenr Nr-sutom... Manu |
|F-FAKT-B  Bokford faktura y 103001 103989  09-08-01 103022 v -
*p DOC
| F-IMLEVINS Bokford fars.inlevns 107001 107999  0B8-01-18 107004 v
EF-KREDIT Kreditnota 1001 1999 v |—|
|F-KREB Bokford kreditnota 104001 104939  08-01-18 104005 v =z
[FLEYNS  Utlevers- ) - Bt 102033 v
|F-OFFERTT " e, . . i 1002 v
'F-ORDER | Fyll i beskrivning och bocka i Nr-automatik. soigEr @
|F-ORDER- __ : s : 01 ¥
'Foroen-.  Mdsta steg ar att ga in bakom tex Startnr via =
« [ svarta pilen eller valj knappen Serier - Rader. | b
Lok J[ avoryt || serer [ rigp |
DOC Matriks Doc - Mr-serier rader = [ =[]
Startdatum Startnr Slhutnr Senasta... Senastenr Varningsnr  R3kna up... Oppen
900-01-0 1 BT N 1 v i
—
F Ange bara Startdatum och ' -
~ Startnr (gérma 5-6 siffror edyl). =
S Hjélp

Klart. Vilj in DOC som nr-serie i Matriks instéllningsfonster s& kan du kora.
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Jo, du kan ocksé skapa Kategorier i Matriks instdllningar. Dessa har ingen direkt funktion,

men kan gora det léttare att hitta ndr man sen fyller pa med manga dokument under en och
samma kund. Nigra exempel:

E

Dokumentkategorier = [ =[]
Kod Beskrivning
AVTAL Avtal *
EILD Bilder
BREV Brewv
b [INFO Information
Lycka till!
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