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Import scannade
leverantorsfakturor

Navision / Microsoft Dynamics NAV

Hur du kan anvanda Matriks Doc for att importera och
koppla inscannade leverantorsfakturor till respektive
bokford faktura i Navision sa att du i ett senare skede
slipper att leta i parmar nar du skall titta pa leverantorens
originalfaktura.
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Det dr min férhoppning att du har nytta av den erfarenhet som ligger bakom dessa skrivna ord och infogade
bilder fér att pa s vis minska din egen arbetsbdrda och slippa trampa pa onddiga minor. Okad kunskap ger dig
mojlighet att bidra till hogre I6nsamhet och kvalitet for ditt foretag.

Hor gérna av dig och beratta om denna manual har varit en hjalp pa vagen.
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Joakim Hansson

Forsiljningsrepresentant i Sverige for Matriks A/S

Navisionaire
Stromstarevagen 39
434 96 Kungsbacka

Telefon: 0300-260 38
Mobil: 0707-3041 80
info@navisionaire.se
WWW.navisionaire.se

Mangfaldigande av innehallet i detta material, helt eller delvis, ar enligt lagen om upphovsratt forbjudet utan
medgivande av forlaget.
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Inledning

Matriks Doc 3 ér ett suverdnt verktyg for att spara viktiga dokument och filer pa rétt kund,
leverantor eller artikel. Papperskopior eller original av kundavtal, produktinformationsblad
mm har véldigt latt att f4 egna fotter rent fysiskt pa kontoret. Har man dem sparade som filer
lokalt pa egen dator eller i en mapp pa servern sa riskerar du ocksa att de plotsligt forsvinner
av olika anledningar. Genom att importera tex scannad pdf i Navision sa hittar alla anstillda
ritt dokument snabbt och enkelt samtidigt som sdkerheten dr hog pga kontinuerlig backup av
Navision. Du kan spara pa tex kund, kontakt, artikel, leverantdr, offert, order, faktura mm.

Utover ordinarie dokumenthantering sa har Matriks Doc 3 dven funktion for Word och
Excelmallar (tex brevmall inkl. logo dir kundadress mm fylls i automatiskt) och en enkel
koppling av scannade leverantdrsfakturor till respektive bokford faktura / verifikation som
sedan gar att titta pa (fd upp pa skdrmen) ndr man analyserar den bokforda fakturan eller tex
konto 2440 alternativt reskontra-posten under en leverantor.

Installning

Jag har skapat tva mappar i min dator, en for scannade fakturor och en for importerade
fakturor (nitverksmappar gar lika bra sa linge som den som scannar kan ldgga dem dér). Sen
behovs instillningen av sokvigarna i Navision. Finns under Dokument — Instéllningar.

Deokurnentinstaliningar El@

Generellt | Mumrering

Sokvagimport, . . . .

Sokvag export .. . ..
Sokvag journalimport . . |C:\Temp\Scannade leveranttrsfakturory,

Sokvag journalbackup . . | C:\TempYmporterade leverantirsfakturor’,

Max dokumentstorlek (... 500000

www.navisionaire.se




Navisionaire

Allmant

Journalimporten i Matriks Doc kan anvindas till mycket mer én bara leverantorsfakturor, men
1 denna manual har jag valt att bara inrikta mig pa import av scannade leverantorsfakturor
(dvs originalfakturor frén leverantdr som scannats via tex en skrivare och sparats som en pdf-
fil 1 min dator eller i en gul mapp pa nétverket). Det finns méanga typer av scanning. Detta ar
den enklaste formen som alla kan géra om man har en scanner eller skrivare med scanning-
funktion. Om volymen ér riktigt stor (hundratals fakturor per dag) sa finns scanningapparater
med tolkning, dvs inkl. ett program som automatiskt ldser fakturanr, leverantdr, konto,
artiklar, antal, pris osv dir det ar mdjligt med 3:e partsprodukt i Navision som skapar faktura
med ankomstregistrering och attestfunktion (tom attest via internet). Pldnboken bestimmer
oftast variant av leverantorsfaktura scanning. Automatik ar inte helt smartfritt ibland...

Hér nedan har jag mina mappar. En dér jag lagt mina scannade fakturor (du ser 3 pdf-filer upp
till hdger) och en tom mapp dit de hamnar efter importen som historik. Scanningsmappen blir
tom och redo att fyllas pd med nya fakturor senare. Las girna den bla bubblan tva génger.

=] B lﬁ
‘@Qv| ..+ Dator » Sv\!’:l?reload_ (‘C] » Tem_p » Scannade leverantarsfakturor - | "? | | Sk p [
‘ Ordna ~
e T s Mamn Senast dandrad Typ Storlek
Ei Dokument C:'rkﬁnt e
B sider 1108029, pdf 2009-07-30 12:16 Adobe Acrobat D... 34
s T|108030.paf 2009-07-3012:16 Adobe Acrobat D... L
B Mo =|108031, polf EL:
Mer » 5
Mappar = leverantorsfakiuror som vantar pa att fa
2 5 komma in i Navision. Jag har papassligt dopt
W Eragambiata dem till samma nr som de bokforda fakturorna
il Roido i Navision har. Scanning maste goras faktura
i SWSHARE for faktura (vissa ar ju pa flera sidor och andra
L SWTOOLS har bara en sida + att det maste vara en pdfil
. Temp per fakiura for aft koppla ratt i Navision.
. Backup — - i -
. Citrix
! Importerade leverantdrsfakturor Har hamnar fakturorna som importerats till Navision.
. Matriks
| prenumeration
is e
D s Mapp dit jag ligger scannade fakturor som pdf.
. Scannade leverantdrsfakturor T 2 3
- Det gar brasom jpg och andra format ocks il
] 3 objekt
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Sa har gor du
Ja, nu skippar vi det teoretiska. Gor sé har:

e Scanna in din faktura till mappen i din dator / nitverk eller spara den om du fatt den
via mail edyl. Det spelar ingen roll vad den heter, men det kan vara svért att koppla
ratt om du har en hel drés av fakturor i mappen som skall kopplas till respektive
bokford faktura i Navision.

e Vixla over till Navision

Ga till Dokument - Dokumentjournal. Tryck Funktion — Himta dokument.

Ay CRONUS Sverige AB - Microsoft Dynamics NAV
Arkiv Redigera Visa Verktyg Fonster Hjdlp

SR XD | EX L EBEB N 0000 0 @S

(=3 Dokument
= Mallar i
9 Dolwmentiournal (1 Tabeline _ Tabelnamn Dolumentre Beskrivning Tgnorera  Finamn Arkiveringsdatum Filstoriek
{23 Instaliningar
o About Matriks Doc

Tabelinr Tabellnamn Nr Dokumentnr Beskrivning Ignorera  Filnamn Arkiveringsdatum Filstorlek
108029 108029 .pdf 09-07-30 38072 -
108030 108030.pdf 09-07-30 33072
108031 108031.pdf 09-07-30 38072
-
s Chidon ¥ [ Boder  w] [ o ]

Hir gors sjdlva kopplingen av pdf-filen till rétt faktura. ”Bokfor” sedan med F11.

Nr Dokumentrr Beskrivning Filnamn Arkiveringsdatum Filstorlek
23 Leverantdr 108029 108029 108029.pdf 09-07-30 38072 ~
23 Leveran 108030 108030 108030.pdf 09-07-30 38072
23 Leverantor 108031 108031 108031.pdf 09-07-30 38072

Fylli det ver.nr/
dokumentnr / fakturanr
som den bokforda
falkturan har.
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...journalen blir tom och redo for framtida journalimport.
Dokumentjournal [E=R[EcR(E

Tabellnr Tabellnamn Nr Dokumentnr Beskrivning Ignorera  Filnamn Arkiveringsdatum Filstorlek

[ Fukton ] [TBOkRr") [ wap |

...mappen blir tom och redo for framtida inscannade fakturor.

@D v‘.‘ % SW_Preload (C:) » Temp » Scannade leverantdrsfakturor - | ‘y| ‘Sﬁk pel |

Favaritlankar MNamn Senast andrad Typ

Ei Dokument

E‘ Bilder
B‘ Musik

Mer »
Mappar | Puts véck

= 4. Program

Denna mapp ar tom,

= 1. ProgramData
4. Roxio
Bl SWSHARE
I SWTOOLS
4 L Temp
| Backup =
b 48 Citrix
. Importerade leverantarsfakturor
&0 Matriks LA
| prenumeration
|/ Scan
| Scannade leverantérsfakturor - | i "

~

, 0 objekt

Den historiska backupmappen fylls pa.

(= E
@le .. » Dator » SW_ Preload (C:] » Temp » Importerade leverantarsfakturor - |“f ‘ |55}< pe |
Favaritlankar N_M_’"“" Senast sndrad Typ
71108029, pdf 2009-08-2110:55 Adobe Acrobat
E Dokument =
pitd 1‘_108030.pdf 2009-08-21 10:55 Adobe Acrobat
E i 1108031, pdf 2009-08-21 10:55 Adobe Acrobat
B‘ Musik
er 5
Mappar .
& 44 Program -
|\ ProgramData Hér &r de nu rent historiskt.
.\ Rovio Mappen fylls pa varteftersom du
b SWSHARE importerat scannade fakturor till
- ) SWTOOLS Navision.
4 [ Temp
I Backup i
8 Citrix
. Importerade leverantorsfakturor 5
b Matriks L4
| prenumeration
./ Scan
| Scannade leverantérsfakturor - |5 W §
\, 3 objekt

WWWw.navisionaire.se




Navisionaire

Kika pa originalfakturan i Navision

Hela podngen med allt det hér ar ju att du och dina kollegor skall kunna titta pa
originalfakturan frdn Bokford faktura, Leverantrsreskontratransaktion eller
Redovisningstransaktion (nir du trycker pa knappen Analysera) utan att behdva springa och
leta efter de fysiska fakturorna i pdrmen. S& hér ungefir:

: ster AB - Bokford inko|

almant | Fakturering | Leverans | | Biarak |
[ weom| A -

10000, Ek ratt faktura.
]

Crderr
Y @,Dmua.p'df-mb'eﬂm‘ﬁ;rl
File Edit View Document Tools Window Help

(e - e 1T e e u

|| Find -

Bokforingsdatum . . . . [09-08-01 |

képspri... A-pris (BVA)
0,00
2000,00 4000,00 2

rTwck Analysera.

WITTE] ¢

Momstransaktion |

Lev.resiontratral Stall dig pa Dokument
Detaerad lev.re:

Vardetransaktion

Har ar orginalfakturan. Vilket program som 6ppnar
fakturan beror pa vilket format som filen hade vid import.
Du méste ha det programmet installerat pa din dator

(eller pa citrix / vid extern I

i

Samma sak alltsd om du star bakom ett leverantorskort i reskontratransaktionerna, star pa en
fakturarad och sedan trycker Analysera.

Samma sak ater igen om du tex gar bakom ett redovisningskonto och tittar pa transaktionerna.
Det spelar ingen roll om det dr 2440 leverantdrsskuld, kostnadskonto tex 4010 inkdpskostnad
varor eller 2640 ingaende moms. Sa fort du trycker pad Analysera sa har du mojlighet att se
den bokforda fakturans originalfaktura.
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