Tips och Tricks
Periodiska aktiviteter

Navision / Microsoft Dynamics Nav

Tips om vad som behdver goras i Navision och nér. Givetvis finns
fler periodiska aktiviteter och batchjobb som kan goras, men gor
du dessa sa kan du vara trygg med ditt affarssystem.
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Periodiska aktiviteter

Dagligen:

> Dagliga rutiner - order, fakturering, registervard mm.
» Justera kost- artikeltrans - for korrekt styckkostnad / lagervarde.

Veckovis:

» Fakturera utlevererade forsaljningsorder.

Manadsvis:

Momsrapport till skattemyndigheten.

Intrastatrapport till Statistiska Centralbyrdn (SCB)

Uppdatering av valutakurser per visst datum.

Oppna & stdng manad - ange tilldtna bokféringsdatum fér anvéndarna.
Avstam kund / leverantérskonton - jamfér reskontra med huvudbok.
Avskrivning anldggningstillgdngar (inventarier).

Betalningsp@minnelser till kund (2 veckors intervall &r ok).
Rantefakturor till kund.

Kontrollera inlevererade men ej fakturerade Inképsorder (missas ofta).
Lagervardering - stdm av lagret (hemskt om man vantar till slutet pa aret).
Manadsrapportering.
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Kvartalsvis:

» Moms-/ Kvartalsrapport EU-forsaljning

Halvarsvis:

> Lagerinventering (ofta &r 1 gang per ar for lite).
» Databas - kolla utrymme, testa, ta lokal backup.

Arsvis:
(Notera att rutiner for dag, vecka, manad och kvartal tillkommer nedan uppgifter)

Valutajustering - reskontravarde vid arsavslut.

Bokféringsperioder — avsluta gamla och ange nytt ar dag 1 pa det nya aret.
Avslut av resultatkonton - ndgra veckor in pa nya aret + fler ganger.
Konsolidering - om ni anvander detta i er koncern (kan ske manadsvis).
Budget - for nasta ar normalt pa hésten innevarande ar.

Lagerinventering for korrekt lagervarde infér arsbokslut.

Statistik / bokslutsrapporter
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