Hyresfaktura

Navision / Microsoft Dynamics NAV

Hur du kan bokfora en hyresfaktura inklusive periodisering
3 manader framat och automatkontering / férdelning pa
olika kostnadsstallen (dimensioner) samt med orealiserad
moms som inte skall bli realiserad i momsrapporten forran
fakturan blir betald till leverantéren / hyresvéarden.
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Det ar min forhoppning att du har nytta av den erfarenhet som ligger bakom dessa skrivna ord och infogade
bilder fér att pa sa vis minska din egen arbetsbérda och slippa trampa pa onddiga minor. Okad kunskap ger dig
mojlighet att bidra till hégre Idnsamhet och kvalitet for ditt foretag.

Hor garna av dig och beratta om denna manual har varit en hjalp pa vagen.

Mvh,
Joakim Hansson

Navisionaire
Strémstarevagen 39
434 96 Kungsbacka

Mobil: 0707-3041 80
info@navisionaire.se
WWWw.navisionaire.se

Mangfaldigande av innehallet i detta material, helt eller delvis, ar enligt lagen om upphovsratt férbjudet utan
medgivande av forlaget.
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Inledning

Vi vill helt enkelt bokféra en hyresfaktura och revisorn tycker om nar man fordelar den éver
tidsperioden som hyran avser samt att de ar ganska kansliga pa att man inte drar ingaende
moms forrén betalning sker (skatteverket gillar inte att man drar av moms for tidigt). Att
fordela pa olika avdelningskoder &r lite 6verkurs, men ofta forekommande hos lite storre

Navisionaire

bolag. Det finns dock nagra sma installningar som maste finnas (typiskt ...).

Oh, holl pa att glomma. Om fakturan ar fel och du vill kreditera den mha Funktion — Kopiera
dokument — Bokford faktura; Ja, da vander sig alltihnopa automatiskt! Det ar riktigt bra.

Installningar

Ekonomi — Installningar - Redovisningsinstéllningar.

Redovisningsinstallningar El@
Allmant ‘ Humrering | Dimensioner | Rapportering | Betalningstolerans |
Tilldt bokfiring fr.o.m. . . 11-03-01 EMU-valuta. . . . . . . . O
Till3t bokfiring t.o.m.. . . 11-03-31 BWA-kod . . . . . . . .. SEK
Reg. av anvandartid. . . . [ Kassarabatt exkl. moms. . [
Adresslayout . . . . . . . Postnr+ort [=]| Justerad for kassarabatter. (
Adresslayout kontakt . . . |Efter faretagsn... [*] Orealiserad moms . . . . [¥]
Faktura avrundn. (BVA) . . 1,00| Farskottsbetalning av or...
Avrundningstyp (BVA). . . N&rmaste (=] Max. tilliten momsdiffer... 0,00
Tilldt borttag. av redov.k... Momsavrundningstyp . . . |Narmaste —
Kontr. redov.kontoanv. . . [ Momsberdkning for fakt... |Faktureras/Bet... | ™
Skriv ut momsspecifikati...
Funktion v=| I Hjdlp J
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Ekonomi — Redovisning — Kontoplan

2646 Orealiserad hyresmoms - Redovisningskontokort

Allmant | Bokfiring | Konsolidering | Rapportering |

=8 FoR) =5

NFE . e e e e s e 2646 ﬂ Soknamn. . . .. . . .. OREALISERAD HYR...
Namn . . . . .. .. .. |Drea|iserad hyresmoms Salde . . .. ...... 0,00
Resultat/Saldo . . . . . . Balansrakning [=] Avstdmningskonto . . . O
Debet/Kredit . . . . . .. Bida [=] Extra textrader . . . . . . 0
Kontotyp . . . . . . . .. Konto

oy = Direkthokfdring . . . . . .
S ingsint ...
ummeringsinterva Spérrad . . . ... ... [
Tomma rader . . . . . . (eventuellt nytt konto) | gateringsdatum . . . .
Mysida. . . ....... O

| Konto v=| [ Saldo v] [ Funktioner v] l Hjalp

Ekonomi — Instaliningar — Momsbokforingsmallar — Produkt

Moms produktbokfaringsmallar E@

Kod Beskrivning
0 0% moms -
6 6% moms
12 12% moms
25 25% moms
100 100% moms
» |OREAL-25  Orealiserad 25% hyresmoms
SERVICE 25% moms tjanster

Instéllning | | Hjdlp
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Ekonomi — Installningar — Momsbokforingsmallar — Bokforingsinstallningar

Moms bokfaringsinstaliningar E@
Moms Moms Moms... Hantering Utgdende  Oreal. Ingdende Oreal. Omvand
rorelsebok... produktbok... Moms-ID Y% M... oreal. moms moms utgdende ... moms ingdende ... EG-moms
MATIONELL 0 0 0 N.. 2611 2641 -
NATIOMELL 6 6 6 M. 2611 2641
MATIOMNELL 12 12 12 M... 2611 2641
MATIONELL 25 25 25 N... 2611 2641
NATIOMELL 100 100 100 E... 2611 2641
MNATIOMELL OREAL-25 25 25 N... Sist moms ... 2611 2613 2641 2646 =
MATIOMELL SERVIC T25 25 M... 2611 2641

*b 0 N.. -
Moms rérelseb. Moms produkt... Kontonamn
I Installning v‘ I Kopiera... ‘ I Hjalp

Ekonomi — Redovisning — Periodiska aktiviteter — Moms - Momsrapporter

Momsrapport E@
Namn . ..o e MOMS 2011 [x]
Typ av Moms ~ Moms Berék...
Rad-nr Beskrivning Radtyp Kontosummering... bokféring  rérelse... produktbok... Beloppstyp Radnr summeringsintervall med  Skriv ut
F. Ingdende moms Beskrivning Ursp... v -
550 Ingdende moms Sverige 25% Momstrans.summering Inkdp NATIO... 25 Momsbelopp Ursp... v
550 Ingdende moms Sverige 25% Momstrans.summering Inkdp NATIO... OREAL-25 _ Momsbelopp Ursp... v
M&qde moms Sverige 12% Momstrans.summering Inkap NATIO... 12 Ursp... v
Sammagizrie moms Sverige 6% Momstrans.summering Inkép NATIO... 6 Momsl Ursp...
| rad=nr e moms 100% Momstrans.summering Inkép NATIO... 100 Momsbelopp Ursp... v
m‘mgéenﬁe moms varuinkap frin E... Momstrans.summering Inkap EU 25 Momsbelopp ursp... v
555 Ingdende moms varuinkdp frén E... Momstrans.summering Inkdp EU 12 Momsbelopp Ursp...
556 Ingdende moms varuinkdp fran E... Momstrans.summering Inkép EU 6 Momshelopp ursp...
557 Ingdende moms tjanstefarvéry fr... Momstrans.summering Inkdp EU SERVICE Momsbelopp Ursp...
558 Ingdende moms tjanstefarvary fr... Momstrans.summering Inkap EXPORT SERVICE Momsbelopp Ursp...
559 Ingdende moms tjénster Sverige  Momstrans.summering Inkdp NATIO... SERVICE Momsbelopp Ursp... v
560 Ingdende moms (Dekl rad 48) Radsummering 550..559 ursp... v
Beskrivning ursp... v
G. Moms att betala eller 3 tillbaka Beskrivning Ursp... v E
» 570 Moms att betala eller f3 tilbaka (... Radsummering 500..503]|520]530| 540|560  Ursp... v
< il 3
@omsrappor‘t v| { Funktion vI I Hjalp
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Ekonomi — Redovisning — Kontoplan
Ga in pa konto 5010 — Lokalhyra och ange bokforingsinstallningar pa flik nr 2.

Allmant | Bokfaring | Konsolidering | Rapportering |

5010 Lokalhyra - Redovisningskontokort o B s

Inkép E3)
bokftringsmall |NATIONELL
. |pv
Moms rarelsebokfdrings... |NATIONELL
Moms produktbokfdrings... | OREAL-25
Automatkonteringsmall . . so10[t] T
" _(C_)m ni skall anvanda automatkontering
Std-kontonr. konc.int. part. () for att fordela kostnader pa olika
L konton eller avdelningar.

onto v=| [ Saldo vl [ Funktioner vl ’ Hjélp

Ekonomi — Installningar — Bokforingsmallar — Allmént - Periodiska

3M - Periodiskt mallkort [
Allmant

Kod . . .. o oo 3M

Beskrivning. . . . . . . . Periodisering (3 mén)

Antal perioder . . . . . . 3

Intervall . . . ... ... 1M

Temp. redov.konto . . . . 2991(+]
.

™
F3 for att skapa nytt kort
(du kan skapa manga mallar).

Periodisk mall v ’ Hjalp
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Ekonomi — Installningar — Bokforingsmallar — Allméant - Automatkontering

5010 - Automatkonteringsmallar E@
Allmant

Nr. oo oo o oo 5010
Beskrivning. . . . . . . . Fardelning hyreskostnad
Fardelning Avdelning Projekt
% Redovisningskontonr Beskrivning Kod Kod
-100,00 -
60,00 5010 Lokalhyra ADM E
30,00 5010 Lokalhyra FORS I
» 10,00 5010 Lokalhyra FROD i
< | b
Infoga nytt med F3
Saldo och férdela ungefar

som pa bilden.
0,00

Autokont. v/ |  Rad  v||  Hidlp

WWW.navisionaire.se




Navisionaire

Skapa hyresfaktura

Ga till Ekonomi — Leverantorsreskontra — Fakturor (eller via Inkop — Faktura)
1. F3 + Enter for nytt nr, ange leverantor, bokféringsdatum, leverantdrens fakturanr.
2. Ganer pa raderna, ange konto 5010, antal , belopp, periodisk mall, startdatum.

1001 Fastighet Egendom Service AB - Ink&psfaktura E@
Allmant ‘ Fakturering | Leverans | Utlandshandel | E-handel ‘ Leverantorsinformation
Inkdpsleverantdr &
Bl e e e e e e 1001 (=] ﬂ Bokfaringsdatum . . . . . 11-03-22! 2 J
» Inkipsadresser [¢3]
Inkdpsleverantorsnr. . . . 20000 (%] Dokumentdatum . . . . . 11-03-22
* Kontakter (1)
Inképskontaktnr. . . . . . KT000067 Leverantirens fakturanr. . 88888
» Inkdpshistorik
Inképsnamn . . . . . .. Fastighet Egendom Service AB Inkdpsadresskod . . . . . [+
= Betalningsleverantar
Inkdpsadress. . . . . . . Hamnvégen 100 5 :
P g Inkdparkod. . . . . . . . BM [+) Ange vilken
Inképsadress 2. . . . . . Kampanjar. . . . .. . . periodmall och
Leverantarspostnrfort. . . 11432[#] |Stockholm *] Ansvarsenhet. . . . . . . STOCKHOLM startdatum.
Inkopskontaktperson . . . |Herr David Johnson Tilldelat anvandar-ID . . .
Status . . . ... ... Oppen
v
4
Artikelinformati
Avdelning  Projekt Inképspris  Radbelopp Exkl. Periodisk Periodiskt felintormation
Radtyp Nr Beskrivning Kod Kod Antal Enhetskod  Exkl. moms moms Automatko... mallkod startdatum - Artikelkort ﬁ
» | Redov.konto 5010 Lokalhyra April tom Juni v 1 9 000,00 9 000,00 5010 3M 11-04-01 »
= Disposition (0)
s —_— E e
| (fran kontot) - InkBpspriser ©)
= Inkép radrabatter (0)
Faktra vl [ Rad  v| | Funkion | [ Bokorng v [ Hisp

3. Kaontrollera alltid totalbelopp och moms med F9 innan du bokfor.

Fastighet Egendom Service AB - Ink&p Faktura statistik E@

Allmént | Leverantér

Belopp Exkl. moms . . . . | 9000,000 Antal. . . .. ... ... 1
Fakturarabatt. . . . . . . 0,00 Fdrpackningar . . . . . . 0
Totalt Exkl. moms. . . . . 9 000,00, Mettowvikt . . . . ... .. 0
25% moms. . . . .. .. 2 250,00 Bruttovikt. . ... 0
Totalt Inkl. moms. . . . . 11250,00 VoYM - - .ol 0
Inkdp (BVA} . . .. ... 9 000,00

Momssats % Radbelopp Mettobelopp Momsbelopp Belopp inkl. mo...

» 25 9 000,00 9 000,00 2 250,00 11 250,00 *

(fréan kontot) -

4. Bokfor (Attans! Nu small jag pa tillatet bokforingsdatum...)

5. Kontrollera redovisnings eller anvandarinstallningar for att kunna bokféra x manader
framat i tiden (dvs tillatna bokforingsintervall) vid felmeddelande om detta.
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Analysera Bokford faktura

Nu gjorde jag forstas lite special. Gick in pa den bokforda fakturan och tryckte pa Analysera-
knappen. Sen blankade jag datum och tryckte pa Sok. Detta for att fa upp alla transaktioner
med detta ver.nr (eftersom de hamnat pa lite olika datum néar jag bokforde fakturan).

Avdelning Typav  Gen.

Bokfarings... Dokume... Verifikatio... d: Redi Beskrivning Kod Projekt Kod bokféring  rorelsebokf... Prod... Belopp Momsbelopp
11-03-22 Faktura 108028 5010 Lokalhyra Faktura 1001 vw Inkop NATIOMELL DIV 9 000,00 2250,00 -
11-03-22 Faktura 108028 2646 Orealiserad hyresmoms Faktura 1001 vw 2 250,00 0,00
11-03-22 Faktura 108028 5010 Lokalhyra Periodisering (3 mén) W Vander sig i mars. | -9 000,00 0,00
11-03-22 Faktura 108028 2991 Upplupna hyreskostnader Periodisering (3 man) W I 9 000,00 0,00
11-03-22 Faktura 108028 2441 Leverantorsskulder nationella  Faktura 1001 W - - -11 250,00 A

{ Periodiserasiapril+ Lo
fordelas pa avdelning. |

11-05-01 Faktura 108028 5010 Lokalhyra Periodisering (3 man)
11-05-01 Faktura 108028 2991 Upplupna hyreskostnader Periodisering (3 mén)
11-05-01 Faktura 108028 5010 Lokalhyra Fordelning hyreskostnad
11-05-01 Faktura 108028 5010 Lokalhyra Férdelning hyreskostnad
11-05-01 Faktura 108028 5010 Lokalhyra Fordelning hyreskostnad
11-05-01 Faktura 108028 5010 Lokalhyra Fordelning hyreskostnad

| Visst bev det fnt? | -

Momsen da?

Just ja, jag gor en girofil och skickar till banken. Far papper fran banken att den &r betald 21
april. Gar in och hamtar fran girojournal och bokfdr utbetalningsjournalen pa det datumet. Sa
hér ser da redovisningstransaktionerna och momstransaktionerna ut efterat.

= es
Avdelning Typ av Gen.

Bokfarings... Dokume... Verifikatio... Redov. Beskrivning Kod Projekt Kod  bokfaring  rorelsebokf... Prod... Belopp Momsbelopp
11-04-21 Betalning GO4001 2646 Orealiserad hyresmoms Fastighet Egendom Service AB vw -2 250,00 0,00 »
11-04-21 Betalning GO4001 2640 Ingdende moms oreducerad Fastighet Egendom Service AB YW Inkap NATIONELL DIV 2 250,00 0,00 @
11-04-21 Betalning G04001 2441 Leverantorsskulder nationella Fastighet Egendom Service AB vw 11 250,00 0,00
11-04-21 Betalning GO4001 1920 Postgiro Girobanken -11 250,00 0,00

< 11 ] >

Moms Moms Faktureras... EU Avslutat med
Lépnr  rérelsebok... produkt... Bokfdrings... Verifikatio... Radtyp Nettobelopp Belopp Momsberaknin... nr Lands-/reg... trepartsha... Avslutat lépnr
876 NATIOMELL 25 11-04-21 G04001 Inkdp 9 000,00 2 250,00 Normal moms 20000 SE 0 -~
o
« |

Momstransarna ligger normalt till grund fér momsrapporten.
(ménga har dock valt att enbart titta p& konto 2640 for just ingdende moms istallet)

! Analysera ;[ Hjalp l
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