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Standardfilterkolumn 

Standardfilterkolumn används vid registrering av tex order eller journal för att hitta rätt kund, 

leverantör, artikel, kontonummer mm. Du kan själv bestämma vilken kolumn som skall gälla vid 

aktuell sökning, men också sätta vilken du vill ha som default framöver.  
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Det är min förhoppning att du har nytta av den erfarenhet som ligger bakom dessa skrivna ord och infogade bilder för att på 
så vis minska din egen arbetsbörda och slippa trampa på onödiga minor. Ökad kunskap ger dig möjlighet att bidra till högre 
lönsamhet och kvalitet för ditt företag. 
 
Hör gärna av dig och berätta om denna manual har varit en hjälp på vägen. 
 
Mvh, 
Joakim Hansson 

 
Navisionaire 
Strömstarevägen 39 
434 95  Kungsbacka 
 

 

Mångfaldigande av innehållet i detta material, helt eller delvis, är enligt lagen om upphovsrätt förbjudet utan medgivande 

av Navisionaire. 
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Inledning 
I tidigare versioner av Navision så användes Söknamn när man registrerade order, orderrader eller 
journal för att hämta in rätt post (tex att man skrev kundnamn i fältet Nr för att hämta in den kunden 
man ville ha). Annars var man tvungen att gå in i listan bakom via den svarta pilen och där sätta egna 
filter eller söka med Ctrl+F. 
 
I senaste version så är det alltså en form av filter som sätts direkt när du börjar skriva i rutan. Dock 
bör man tänka på om det är Nr eller Namn / Beskrivning som man vill ha som Standardfilterkolumn 
för att underlätta framtida registreringar. Nedan exempel gäller Kundnr, men även artiklar mm. 

Filterkolumn 
Här registreras en ny order. Om jag ställer mig i fältet Förs.kundnr och trycker på den svarta pilen så 
får jag upp en lista med alla kunder. ”Filtertratten” är på Nr som default. 
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Om jag nu skriver 21 i rutan Förs.kundnr så hittar den de kunder som börjar på detta. Du behöver 
inte öppna listan med den svarta pilen först, utan det går bra att bara skriva i rutan rakt upp och ner. 
Hittade kunder kommer i listform så att du kan välja in rätt kundnr genom att klicka på raden. 
 

 
 
Det går också bra att använda wildcard som tex *212* (dvs de kunder som har 212 någonstans i 
kundnumret. 
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MEN! Jag vill ju inte söka på Nr utan Namn istället! Ja, då måste du byta filterkolumn med den där 
lilla tratten. Du går in i listan och klickar helt enkelt på den kolumnrubrik som du vill ”trattera”. Sen 
skriver du i rutan och ser att den istället letar bland namnen som du vill. 
 
Notera att jag också lade in ett @ i min filtrering nedan för att ignorera stora och små bokstäver. 
 

 
 
Här skriver jag bara ”fot” och då hittar den bara de kunder som börjar på detta. Bra att känna till 
ovan kriterier om man vill göra en mer specifik sökning. 
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Standardfilterkolumn 
För att slippa välja vilken kolumn du vill ha som filterkolumn varje gång så kan du ange vilken som 
skall vara default framöver (tills du ändrar dig). Det gör du med ett litet klick i texten ”Ange som 
standardfilterkolumn”. 
 

 
 
Exempel på orderrad. Kan du artikelnr i huvudet så behåll Nr. Skriver du ett exakt artikelnr så hittas ju 
bara den artikeln och är då lätt att välja in på ordern med Enter. 
 

 
 
Osv. i journaler och alla andra fönster där man vill hämta in saker som konton, betalningsvillkor, 
säljarkod mm osv etc. Dvs i princip överallt där det finns bakomliggande information som kan hämtas 
in till rutan du står på. 
 
 


