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Det är min förhoppning att du har nytta av den erfarenhet som ligger bakom dessa skrivna ord och infogade 

bilder för att på så vis minska din egen arbetsbörda och slippa trampa på onödiga minor. Ökad kunskap ger dig 

möjlighet att bidra till högre lönsamhet och kvalitet för ditt företag. 

 

Hör gärna av dig och berätta om denna manual har varit en hjälp på vägen. 

 

Mvh, 

Joakim Hansson 
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Mångfaldigande av innehållet i detta material, helt eller delvis, är enligt lagen om upphovsrätt förbjudet utan 

medgivande av förlaget. 
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Inledning 
 
Precis som med artikelnr så tycker man ju inte att artikelbeskrivning är något märkvärdigt. 
Dock när man väl sitter där praktiskt så är det inte alltid så lätt. Här får du i alla fall lite 
handledning om vad som går att göra. Fältet beskrivning är begränsat till 30 tecken. Det kan 
tyckas något kort, men det är verkligen så att ett A4 papper är ganska begränsat på bredden. 
Speciellt när andra fält också skall få plats som tex på order, följesedel och faktura. Därför 
kan det ibland vara bättre att bygga på höjden istället om man säger så. Visst kan man minska 
fonten på utskrift, men då blir det inte lika läsbart. Ibland används telefax fortfarande… 
 

Beskrivning & Beskrivning 2 
Beskrivning är standard och kommer med på order, faktura, utskrifter och så. Beskrivning 2 
finns också som standard, men du måste designa in fältet på artikelkortet och på tex 
orderkortet samt var det skall hamna någonstans på diverse utskrifter (tag konsult till hjälp). 
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Extratext 
Här har du möjlighet att lägga till hur många beskrivningsrader som helst och dessutom 
differentiera dem för olika språk + vilka dokument som de skall komma ut på. Infoga fler 
extratexter med F3 för varje språkkod och tryck F5 för att se en lista över alla. Glöm inte att 
bocka i på Allmänt-fliken att Extra textrader finns. 
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Översättningar 
Via knappen Artikel – Översättningar är det bara att fylla på beskrivningar för de språkkoder 
som används (dvs angivna på kund och leverantörskort). 
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Tvärreferenser 
Ordet tvärreferenser är väl inte jätteintuitivt, men det betyder att du kan ha olika artikelnr för 
olika kunder och leverantörer som skiljer sig från ert egna artikelnr. Beskrivningen går också 
att ange specifikt beroende på vem ni köper av eller säljer till. Med andra ord har du här 
möjlighet att säga till flera kunder att –Ja, visst kan du få ditt artikelnr / beskrivning på våra 
orderbekräftelser och fakturor. Motsvarande givetvis på inköp där ni kan beställa med 
leverantörens egna artikelnr för att det inte skall bli fel vid leverans. Liten passus här är att du 
får designa in var tvärrererensnumret skall dyka upp någonstans på de olika dokumenten. 
Återigen kanske du måste ha konsult till hjälp. Dessutom är inte Beskrivning 2 med här. 
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Tips 
Som alltid gäller det att försöka hålla det så enkelt som möjligt. Genom att använda endast 
svenska och engelska kan du begränsa underhållet av beskrivningar till ett minimum. 
Samtidigt kan det vara ett krav / konkurrensfördel att ha artikelbeskrivningar för alla möjliga 
språk. Om ni vill busa till det för specifika kunder eller kundgrupper inom Sveriges gränser så 
kan man hitta på en språkkod för dem och använda denna. Tänk dock på att det får 
konsekvenser runt om på olika dokument (rubriker mm) så testa först i testbolaget. 


