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Inledning

Matriks Doc 3 ér ett suverdnt verktyg for att spara viktiga dokument och filer pa rétt kund,
leverantor eller artikel. Papperskopior eller original av kundavtal, produktinformationsblad
mm har véldigt latt att f4 egna fotter rent fysiskt pa kontoret. Har man dem sparade som filer
lokalt pa egen dator eller i en mapp pa servern sa riskerar du ocksa att de plotsligt forsvinner
av olika anledningar. Genom att importera tex scannad pdf i Navision sa hittar alla anstillda
ritt dokument snabbt och enkelt samtidigt som sdkerheten dr hog pga kontinuerlig backup av
Navision. Du kan spara pa tex kund, kontakt, artikel, leverantdr, offert, order, faktura mm.

Utdver ordinarie dokumenthantering s har Matriks Doc 3 dven funktion for Word och
Excelmallar (tex brevmall inkl. logo dir kundadress mm fylls i automatiskt) och en enkel
koppling av scannade leverantdrsfakturor till respektive bokford faktura / verifikation som
sedan gar att titta pa (f4 upp pa skdrmen) ndr man analyserar den bokforda fakturan eller tex
konto 2440 alternativt reskontra-posten under en leverantor.

Importera dokument / filer till kund

Ga till kundkortet. Vilj knappen Kund — Dokument ldngst ner i fonstret. Typiska dokument &r
kundavtal, brev, mail, powerpoint, bilder, filmklipp. Undvik allt for stora filer helst.

{53 10000 Fotograferna AB - Kundkort =]
| Almént | Kommunikation | Fakturering | Betalning | Leverans [ Utlandshandel |
M pinis mminie g 10000 (eer) Seknamn . .. ... FOTOGRAFERNA AR
MNamY w0 v s Fotograferna AB Saldo (BVA)., + v v v s 1700 387,12
WerEe T anEn G Marknadsgatan 192 Kreditiimit (BVA). . « .+« 0,00
Adress2 . ... saliaked . . ... .. 2B 63
Postorfort . 21215 (#)| [Maima #)] ansvarsenhet. . . . . . GOTEBCRG (@)
Lands-fregionkod . . . . |SE (3] Serviasscrdidn s T @
Telefonnr, .o uu & =
gL & Sparrad, . .00 .o (=]
Primarkontakinr, ., . . (3]
Uppdateringsdatum . . . 09-07-30

Kontaktpersen . . . . . Jonas Hasselberg

Kund - Forsg}]mng -/ ‘ankhoner v| | Hjalp |

Lista F5
Transaktioner Ctrl+F5
Farsdljningshistorik b
Utskickade dokument 3

Kommentarer

Dokument

Dimensioner @ Shift+ Ctrl+D
Bankkonton

Leveransadresser

Kontakt

Statistik Fa
Statistik per valutor

Transaktionsstatistik

Forséljning

Tvirreferenser

Servicekontrakt

Serviceartiklar

Projekt
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Stall dig pa tom rad och vélj Funktion — Importera.

[WIFWI@MIWWIWI
[ 10000 =4 Stknamn . . . . . ... FOTOGRAFERNA AB
[Fotograferna AB | saldo(BVAY. . . ... . 1700 387,12

. |Marknadegatan 192 | Kreditimit (Bva). .

| sabarked . ... ... . |a
Postrrfort G E3] Ansvarsenhet, . .
Lands-fregionkod . .
Telefonnr. . L
Primérkontaktnr . . . . . M Mallnamn  Beskrivning.

; DOD0AO01 Kundbrev Aug-03

Dooooo2 Kundavtal Fotograferna 090801
Do0o0o3 Bild Kolm&rden

Importera...
Exportera...
Kopiera

Skicka..
Skeriv ut..,

Bldddra i din dator eller pa natverket till filen som du vill importera och tryck Oppna.

(4 Import Dokument 'E.
I = » Do »- W Peelsd () & Tamgi b v | by =
AT : — L - Aied
Favaritiankar | MNamn  Fotodatum *
E| Dokument *k’ Backup
" - L Citrixc
Qi Myligen andrat I Matiiks
9| Myligen besakta platser H prenumeration
Mer » M Seari
Mappar v || VPN-Klient EdgelT
[ =
| SWTOOLS . | L BGforeign.be
i | | BGSwedent
i Temp =
s FEULA.
jﬁ Backup
T =] F40000 jpg
1 Citrix
B Metiks || T Kundavtal Fotograferna 090801 pdf .
i = | everantarstaktura Postmaster.ndf =
;M prenumeration % | [ . i 3
Finamn:  Kundavtal Fotografema 030801 pdf
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e

Dokurment El@
Mr Malnamn  Beskrivning Kategori
DO0o0a1 EREV Kundbrev Aug-09 BREV -
DOooo02 kundavtal Fotograferna 090801 AVTAL
DO0a003 Bild Kolm&rden BILD
b | DO000OT
T

Dop filen i beskrivning ::u:h\ﬂ\H i
satt eventuell Kategori | den
hégra kolumnen.

-‘__ijent v] [ Funktion v] [ Hialp

OBS!

Som du kanske sag under knappen Funktion sd kan du dven exportera, kopiera, skicka som
mail (med dokument som bifogad fil) eller skriva ut.

Under knappen Dokument sa kan du vélja Visa (for att se pa skdarm eller Redigera (om du vill

dndra i tex ett befintligt brev, vilket kan vara bra om du forst kopierar ett gammalt brev och
sedan vill dndra lite innan du skickar ett nytt).
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Importera dokument / filer till leverantor

G4 till leverantorskortet for den aktuella leverantoren. Typiska dokument &r avtal, prislistor,
brev, mail, bilder mm.

=
.1m.P,. rnaster AB - L

ME oo 10000 | #|
Mamm, o |Postmaster AB | salda (BYAY. ... ... 94 327,23
Adress . . . .. ... . Vimpelgatan 10 | Saldo ankomsirea. (BVA) 0,00

| Inképarked . . . . ... |BM
11432(®)| [Stockholm ()] Ansvarsenhet. . . . . .

_ 4 Import Dokument.

() [1 s Dator » sW prelosd (€) » Temp » <] 49| [0 5l
I T e

77

Favoritiznkar 'Nam" | _Fotm_fat_t.:_:_r_':_ *
[l Dokument ﬁiac_kup l'|
itric )
|&  Nyligen andrat : __ 7 |
e _ 4 Matriks Bladdra till filen som skall
=] Nyligen besokta platser || prenurneration . ¢ rleras Tryck Ok.
Mer » | Sean
Pra— o« | L VPN-Kiient EdgelT
VS . | TiAvial Postmaster AB.pdf
L & }_] BiGforeign.bd
. Backup 2 el
&b Citrix || BGSweden.tut
& Matrits B EULAF
. : [ =1 Fa0000jpg
.. prenumeration
= Kundavtal Fotoaraferna 090801 .o df
i Scan - |4 NE
Finamn:  Avtal Postmaster AB pdf - [

DOo0oos Avtal Postmaster AB

Vilj knappen Dokument — Visa om du vill se det pé skdrmen.
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Importera dokument / filer till artikel

Ga till det aktuella artikelkortet. Typiska dokument ar produktinformationsblad, teknisk
information, kalkyler, certifikat, bilder.

| =
Almant | Fakturering | Ateranskaffing | Planering |Uﬂmdsha}dd\|m&m&mu | E-handel | Dist.lager |
N [ ook 2

, |Cykel

Skapad av &] lagerfird.. |
Artikelkategorikod . . .
Produktgruppkod . . .

iy Tmport Dokument B Y
() [0 Dator » S preoad (€ » Temp » —~ 45 |[5ex

Wy Ordra ~ a ~ BB MNymapp

lNamn

Favoritiankar

Daokument E:;E:’:;T” AB.pdf
& MNyligen andrat u -
45l Myligen besokta platser W EULA HF
Mer » = F40000jpg
Mappar v | TEiKundavtal Fotograferna 090&0rpe
i) Temp i '@ Leverantorsfaktura Postmaster.pdf
1 Backup T Leverantorsfakturs Postmaster test pdf
L Citrix {7 Produktinformation Cykel,pdf
i Matriks M Report 50027 - Workorder 030303 fob
| prenumeration | @9 snagitupg.exe =
1 Scan ot v T ] ;

Filramn:  Produldinformation Cyleel pdf

Klart.

M
F  DOODO0S 'ruduLhnh srmation Cykel

Ev. andra Beskrivning +
satta Kategorikod.

Vilj knappen Dokument — Visa om du vill se det pé skdrmen.
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Importera dokument / filer till offert, order, faktura.

Du har mojlighet att importera dokument till offert som sedan foljer med till order och sedan
till bokford faktura. Du kan tom importera till respektive steg néar du vill. Typiska dokument
ar kalkyler, certifikat, mail, bestéllningsunderlag mm.

e

1001 Fotograferna AB - Offert =5 [Ecl|E|
Allmant |Fakt|.|rering E Leverans I Utlandshandel I E-handel | Kundinformation
Moo sripses Samse 4 10010 #) Orderdatum. . . . . . . [ oo-0801 Hisnd |
Férshundnr, . . . . . . 10000 (%) Dokumentdatum. . . . . | 09-08-01 Tipm————— U
Fire. ook e KTOD0001 & Begért leveransdatum . . * Kontakter )
— : = Fars.historik
Fi ndmallkod 1 Sdliarked . o . |AB £
Kundnamn . . . . ... Fotograferna AB Kampanjnr . ... ® Bl s
Kundadress. . . . . . . Marknadsgatan 192 Affarsmdjlighetsor, ., . . | AR L
Kundadress 2. . . . . . Ansvarsenhet, . . . . . |GOTEBORG (#]
kund postrrfort. . . . . 2215 )| [Mamte s asiedae T Lel
Dokument | = | [
Kundkontaktperson , . . |Jonas Hasselberg EI_-
T T 0 Nr Mallnamn  Beskrivning Kategori
- p | DOOOO10 tinds
R...MNr Beskrivning
Al 1000 Cykel
D yie -
Knappen Funktion - '
Knappen Offert - Importera.
Dokument. >
4 ,’ HI )’
. Lt Dokument W Funktion. w Hialp
[ offrt v [ Rad +| [ Ful J J |

Vilj knappen Dokument — Visa om du vill se det pd skdrmen. I Bokford faktura méste du
dock trycka Analysera for att kunna se dokumentet. Se nésta punkt.
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Férhandsgranska dokument i Bokférd faktura

Analysera fakturan med Analysera-knappen. Bldddra ner till Dokument och vélj Visa och
sedan vidare som vanligt. Se bild nedan.

3 103022 Fotograferna AB - Bokford faktura ===
W Sa e bl 1002 /| Bokforingsdatum . . . . | 09-08-01
Forskundnr, . . . . . . | 10000 Dokumentdatum .| 090801/
Fors. kontakinr . . . . . |KT00O0OL | Offertrr i 1001
Kundnamn . . . ... . Fotograferna AB | oOrdernr. . ’ 1001
Kundadress, . . . ., . |Marknadsgatan 192 Forhandstildelat nr . . |
Kundadress 2, . . . . . | | Externt verifikationsnr . .
Kund postnrfort. . . . . | 21215/ |Malma | saljarked . . . .. |aB
Kundkontaktperson . . . | Jonas Hasselberg |  Ansvarsenhet. ... .. wl
e . 0
R...Nr Almént | Externt | Arfielps hadbelopp Ex... Radr... Automatk...
b AL = I | - | 4000,00 -
Verifikationsnr, . . . . . 103022 stk
Bokféringsdatum . 090801
¢ | Dokumenttyp...... Bokfrd faktura | (| — kel
Ursprungstyp . lKund | — .
...... :] [ Analysera ] [ Higlp ]

o
» | DO0OO10

Dffertunderiag

WWWw.navisionaire.se
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Var kan man importera dokument och filer?

Du har mojlighet att importera eller se alla dokument via nedan formulér / navisionfonster:

:ﬂ Object Designer

[ Table

|=Form
-] Report
+3+ Dataport
[5:5] \MLport
4 Codeunit

i MenuSuite

i

o
o

37
371
434
246
507
509

5050

5052

5086

5087

5091

5093

5116

5200

5201

5600

5501

5544

5545

b}

E=S[Ech[~>")

Caption
Séljare/Inképare
Kontaplan
Redovisningskontokort
Kontolista
Kundkort
Kundlista
Leveranttirskort
Leverantorslista
Artikelkort
Artikellista
Offert
Férs.order
Férs. faktura
Férs.kreditnota
Inképsoffert
Inképsorder
Inképsfaktura
Inképskreditnota
Resurskort
Resurslista
Projektort
Projektista
Kontouppstalining
Anglysera
Bankkontokort
Bankkontolista
Betalningspaminnelse
Réntefaktura
Avropsorder, forslining
Avropsorder, inkép
Kontaktkort
Kontaktista
Kampanjkort
Kampanjlista
Segment
Segmentlista
Saljar-finkiparkort
Personalkort
Personalista
Anlaggningstilgingskort
Anlaggningstillgingslista
Forsakringskort
Férsakringslista
L]

:ﬂ Object Designer

& Table

=] Report
+&+ Dataport
[25] xMLport
4 Codeunit
i MenuSuite

all

Design

HIRE

QoL

]

=)
=

=
=

bm

]

.

=8 [Ech >

Caption
agerstélleenhetskort

5701 Lagerstélleenhetslista

5725 Ej lagerford artikelkart

5726 Ej lagerford artkellista

5740 Overféringsorder

5800 Serviceorder

5964 Serviceoffert

5980 Serviceartkelkort

5581 Serviceartkelista

6050 Servicekontrakt

6053 Servicekontrakisoffert

6630 Fors.returorder

6640 Inkdpsreturorder
6008950 About Matriks Doc
6008951 Dokument
6008352 Mallar
6008953 Dokumentkategorier
6008954 Dokumentinstaliningar
6008555 Dokument tabellGversikt
6008356 Dokumentjournal
6008957 Malfalt
93000754 Produktionsgruppkort
93000755 Produktionsgrupplista
99000764 Cperationsfilid lista
93000766 Cperationsfilid
99000786 Prod.struktur
95000787 Prod.strukturlista
33000800 Prod.struktur versionslista
33000808 Oper. folid versionslista
95000809 Prodstruktursversion
93000810 Oper. filjdsversion
39000813 Planerad prod.order
93000829 Fast planerad prod.order
99000831 Utslappt produktionsorder
93000867 Fardig prod.order
99000512 Simulerad produktionsorder

T}

Diesign
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